2024年导师年审注意事项
一、系统登录
导师年审工作统一从学校“信息综合服务平台”进入，登录学校门户后，在工作台找到“导师管理”模块下的“研究生导师年度审核”应用进入。
[bookmark: _Hlk101174017]2024年导师年审年龄要求为1967年6月30日之后出生的在岗教职工，即今年57岁。不在此范围的教师一般为两类：一是1962年6月30日至1967年6月30日出生的二级教授，以及已在学校人事处办理了延退的校内教师。二是与学校签订协议的校外导师，需在人事处报备取得正式工号。
以上特殊情况，学院可在导师办理相关手续后，报请研究生院添加至年审系统后，登录申报。
二、导师申报说明
导师申报界面首先要选择申报导师类型，分为学术型博士生导师、学术型硕士生导师、专业学位博士生导师、专业学位硕士生导师四类，根据学校《年审办法》“导师原则上只能在1个一级学科（专业学位不超过2个类别或领域）下提出博士或硕士招生申请。”因此每个类型（除专硕）只可添加一条，如遇特殊情况需双方单位充分沟通，提前报学校审批。
各学科专业的科研经费审核标准，按照各单位备案的《导师年审实施细则》与学院确定后设置，最迟截止时间：5月11日。（导师登陆申报开启时间：5月13日）
三、基本信息说明
个人基本信息界面，工号、姓名等基本信息来自于学校人事系统，其他信息请导师尽量填写完整，审核时注意以下信息：
1.申报专业学位导师类型的，请务必填写“是否有校外合作导师”“是否能提供实践基地”“是否有横向项目”；
2.近三年的引进人才，请务必填写“引进人才来校报到时间”；
3.在学校规定退休年龄时，按照研究生基本学制年限不能完整培养一届研究生的导师，相关学院在年审时需指定“第二导师”；
4. 与学校签订协议的校外导师，请务必填写“是否外聘导师”“外聘导师单位”“聘任时间”“在我校受聘岗位”，以及（校内）“第二导师”；
5. 初次申请招收培养博士、硕士研究生的教师，请务必填写“是否新晋博导/硕导”。
以上信息请填写完整，避免因最终汇总表生成信息不全导致的二次补报。
四、成果数据说明
科研项目经费信息：2021-2022年保留上年度年审通过数据，2023-2024年4月取自学校财务系统到位经费，近三年到位经费数据系统将自动汇总显示,方便学院审核。
发表论文信息：2021-2023年5月保留上年度年审通过数据，5月以后取自学校科研系统审核通过数据。
授权专利信息：2021-2022年保留上年度年审通过数据，2023年取自学校图书馆2023年专利数据通报。
其他科研成果奖励、品种、软著等，保留上年度审核通过数据。
以上数据由导师所在单位科研秘书审核。
五、信息提交说明
导师所在单位信息来自于学校人事系统，填报提交后，信息汇总至导师所在单位科研秘书端口审核。
如导师所在单位显示非本学院（挂职、双肩挑等），则需手动选择【科研秘书所在单位】，即本人所在单位。
如导师的科研经费未达到学院设置的经费审核标准，提交时系统会自动提示是否继续提交，若强行提交系统会自动标识。
因此，收到该提示的申请人可返回成果数据界面进行修改，或与申报学科单位线下协商，以免研究生秘书审核时“不通过”。
导师提交后，可在个人端口查看到审核状态，如有需求可打印申报表。
六、研究生秘书审核
导师提交申请后，申报信息提交至导师所在单位科研秘书端口审核，科研秘书核查填报科研项目、成果信息属实予以通过。
[bookmark: _Hlk101189712]通过后，按照所申报学科提交至研究生秘书审核。研究生秘书可根据需要导出申报信息（含科研情况），上会审议，通过学位评定分委员会（学位评定工作小组）审议，研究生秘书可在系统中予以通过。
特别说明：如果导师经费未达到该学科设定的经费审核标准，经系统提示也可以提交，但是是否通过，需要学位评定分委会审议，并在报送年审情况说明函中予以特别说明。
七、学院领导审批
研究生秘书审核通过后，申报信息提交至各学科建设单位主管领导端口审批。领导审批完成后，可“打印汇总表”，并按年审通知要求报送至研究生院学位处（207）。
八、报送材料说明
1.各单位按照导师所在单位报送通过年审名单，经主管研究生领导审批、盖章后，随函报送。（详见模板）
2.按照《年审办法》，各单位审核通过的导师名单须在本单位公示不少于5个工作日，公示文件电子版同时报送。
3.申报导师如为延退教师，则需附学校人事部门审批的延退审批表；申报导师如为引进人才，则需附学校引进人才会议纪要。
4. 各单位对于初次申请招收培养博士（硕士）研究生的教师，须组织专家对其学术水平和指导研究生能力进行答辩评审，答辩时间提前3天报学位处，学校将安排学位与研究生教育督导组成员随机抽查。
5.本年度导师年审工作与专业学位校外合作指导教师聘任工作同时开展，聘任程序及相关要求按《西北农林科技大学专业学位研究生校外合作指导教师选聘及管理办法（试行）》（研院〔2019〕15号）执行，材料报送节点相同。


XXX学院2024年研究生导师招生资格年审情况说明（模板）
研究生院：
根据学校“关于2024年研究生指导教师招生资格年度审核工作的通知”，《西北农林科技大学研究生指导教师招生资格年度审核办法》（校研发〔2020〕220号），以及《XXX学院研究生指导教师招生资格年度审核实施细则》等文件，XXX学院组织开展了2024年研究生导师年度审核工作。
2024年XXX学院共审核导师XXX人，其中现任导师XX人，新晋导师XX人，外聘导师XX人，引进人才XX人，延退导师XX人，跨学院申报导师XX人（XX学院），经学院2024年5月XX日学院学位评定分委员会（或学位评定工作小组）审议，全部通过导师招生资格审核。特别说明：
（以下情况没有可不写）
1.新晋博导/硕导:…于X月XX日通过学院组织的首岗导师答辩评审，达到导师任职条件。
2.延退导师：…经人事处审批，延至XXXX年XX月XX日退休，审批文件随附。
3.外聘导师：
姓名：   ,职称：  ，年龄：   ，工作单位：    ，主要从事：    ，聘任原因：   ，在我校受聘岗位：    ，聘期起讫时间：    ，校内第二导师XXX负责落实外聘导师所招收研究生的培养经费，并负责研究生的日常管理。外聘导师在研究生培养方面履行我校导师岗位职责。
4.引进人才：…经学校XXXX年XX月XX会议研究，引进为博士/硕士生导师，会议纪要随附。
5.跨学院申报导师情况，审核通过原因等。
6.其他特殊情况说明。
审核通过导师名单已按要求在学院网站进行公示，现将2024年本单位导师年审材料报送研究生院。
请审查。


                      主管院长（签名）：
XXX学院（盖章）：
                       2024年6月XX日
